Guatemala de la Asuncién,
30 de octubre del 2020
Sefior
Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 4699-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 828-2020 correspondiente al mes de Octubre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 4891F20B nimero
1560364358.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Apoyé en la atencion de consultas internas y externas de competencia a
Delegacion de Asuntos Juridicos.

b. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes,
oficios, providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades
administrativas por la Delegacién de Asuntos Juridicos.

c. Apoye en brindar acompafamiento a los comparieros que desarrollaban sus
actividades por teletrabajo.

d. Brinde apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que
ingresan a la Delegacién de Asuntos Juridicos.

e. Apoyé en los eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

f. Brinde apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados
a la Delegacion de Asuntos Juridicos e informar al encargado segun
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se generaron herramientas electronicas y fisicas para el control del ingreso y
egreso de documentacién de Delegacién de Asuntos Juridicos.



b) Se pudo brindar una buena atencidon en los eventos competentes a la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

c) Se pudo generar una buena atencion de consultas internas y externas de
competencia con la Delegacion de Asuntos Juridicos.

d) Se generd un buen acompafiamiento y seguimiento con el teletrabajo de los
demas compaferos.

\v Renee Mépdez Velasquez
\Servicios Técnicos
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Sefior

Guatemala de la Asuncién,
30 de Octubre de 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe Final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 4699-2020 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 828-2020 correspondiente al periodo del 01 de
septiembre al 31 de octubre del presente ano.

a.

Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes,
oficios, providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades
administrativas por la Delegacion de Asuntos Juridicos.

Se apoyd en la atencién de consultas internas y externas de competencia a
Delegacién de Asuntos Juridicos.

Apoye en brindar acompafiamiento a los compafieros que desarrollaban sus
actividades por teletrabajo.

1

Se apoy6 en los eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

Se brindd apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Delegacion de Asuntos Juridicos e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Ucda. Ofga Marlen de la Cruz Escobar
. 3 Delegada de Asuntos Juridicos
Direccion General del Deporte y la Recreaci
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala de la Asuncion,
30 de Octubre de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 4699-2020 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 828-2020 correspondiente al periodo del 01 de
septiembre al 31 de octubre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se pudo generar una buena atencidén de consultas internas y externas de
competencia con la Delegacién de Asuntos Juridicos.

e Se generaron herramientas electrénicas vy fisicas para el control del ingreso y
egreso de documentacion de Delegacion de Asuntos Juridicos.

e Se elaboraron controles que mejoraron el traslado de documentacion para
minimizar el tiempo de respuesta a los requerimientos solicitados a la
Delegacion.

e Se pudo brindar una buena atencién en los eventos competentes a la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

» Se procedid al ordenamiento de los archivos con los que cuenta la Delegacion

de Asuntos Juridicos para mejorar la bisqueda de documentacion.

o Se pudo brindar mejor atencion en las consultas realizadas por otros
departamentos o unidades.



o Se pudo organizar planes de trabajo de los proyectos que se tienen en la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

Maria Renee Méndez Velasquez
ervicios Técnicos




